Wir sind ein erfolgreich tatiges,
internationales Unternehmen
und entwickeln, fertigen und
liefern spezielle Kreiselpumpen

zur Férderung von Abwasser und feststoffbeladenen Fliissigkeiten
fiir breite industrielle, chemische und kommunale Anwendungen.

Zur Verstarkung unserer Serviceabteilung am Standort Schwedt/
Oder suchen wir eine/n motivierte/n

Assistent/in der Serviceabteilung (m/w/d)

Sie sollten in Teilzeit 50% folgende Aufgaben tibernehmen:

® Annahme, Kldrung und Bearbeitung von Kundenanfragen

® Biiroorganisation, incl. Telefonie, Post, Organisation von
Dienstreisen, Kassenfiihrung

e Erstellen von Abrechnungen und Kostenvoranschlagen fir
Reparaturen

e Auftragsabwicklung und Erstellen von Lieferpapieren im
Warenwirtschaftssystem

e Bestellung von Ersatzteilen und Zubehor in enger Abstimmung
mit der Niederlassung in Mannheim

Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung
als Industriekaufmann/-frau  mit  entsprechender Berufs-
erfahrung. Gute Kenntnisse in MS Office und HS DATEV
setzen wir voraus. Englische Fremdsprachenkenntnisse waren
vorteilhaft.

Wir bieten ein familidres Umfeld in einem aufgeschlossenen
Team, eine umfassende Einarbeitung, gute Verdienst-
moglichkeiten, einen attraktiven Aufgabenbereich bei Gleitzeit-
regelung und einen unbefristeten  Arbeitsvertrag  fir
langfristig orientierte Mitarbeiter.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung! Ihre vollsténdigen
Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte unter Angabe des
friihestmoglichen Eintrittstermins mit Gehaltsvorstellung per
Post an:

EMILE EGGER & Co. GmbH u.kopf@eggerpumps.com
Wattstrasse 28 Tel. 0621-84213-0
68199 Mannheim-Neckarau www.eggerpumps.com
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